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SISTEMA RM - MODULO MOVIMENTACOES

O Sistema de gerenciamento RM permite executar operagdes de
circulagdo de obras, visando atender as necessidades informacionais dos
alunos, professores, funcionarios e demais membros da comunidade
académica.

O sistema possui em seu moddulo de circulacdo as opcbes de

empréstimo, devolucao e reservas.



PASSO A PASO PARA RENOVACOES DE LIVROS VIA PORTAL DO
ALUNO

v A renovagédo podera ser feita através do Portal do Aluno por até 5 vezes.
Apds este periodo o aluno devera comparecer a Biblioteca munido dos
titulos e refazer o empréstimo.

v' Acesse o Portal de Servigcos da area restrita no site da Faculdade de
Ciéncias Médicas de Trés Rios.
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FIGURA 1: Acesso a Area Restrita



v Clique no icone ACESSE A AREA RESTRITA e em seguida clique no

link PORTAL DE SERVICOS.
v Digite o nimero de MATRICULA (incluindo a barra) ou CHAPA, no caso

do professor e a SENHA

RM Portal - Login Versio 1182.... x

Faca o login

Usuario

FIGURA 2: Login de acesso ao Portal



v' O link sera redirecionado e todas as op¢bes do Portal do Aluno poderao
ser visualizadas.
v Para renovar os livros clique em EMPRESTIMOS/RENOVACOES.
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FIGURA 3: Renovagdes de Livros 01



v Os titulos em poder do usuario serdo visualizados na tela.

v Selecione os livros que deseja renovar.
v' FIQUE ATENTO: Livros com data de devolugdo vencida e com reserva,

n&o poderao ser renovados no Portal.
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v' Depois de selecionar os livros, clique em PROCESSOS e em seguida
MPRESTIMO.
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v' Clique em OK para renovacdo dos empréstimos.
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FIGURA 6: Renovacgdes de Livros 04



v' Aguarde a atualizagdo da pagina, verifique a nova data de devolugao e

faca a impressdo do comprovante de renovagao.
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FIGURA 7: Renovagdes de Livros 05



PASSO A PASSO PARA RESERVAS DE LIVROS VIA PORTAL DO ALUNO

A reserva de livros online é realizada através do Portal do Aluno e
permite ao usuario solicitar um livro quando todos os exemplares desta obra

estiverem emprestados. Cada usuario podera reservar 3 livros
simultaneamente.

v' Acesse o0 PORTAL DE SERVICOS da area restrita no site da Faculdade
de Ciéncias Médicas de Trés Rios.

R*AREA RESTRITA

B Portal educacional
&£ Portal de Servigos

Arquivo Para

Q

FIGURA 1: Acesso a Area Restrita

v Digite o nimero de MATRICULA (incluindo a barra) ou CHAPA, no caso
do professor e a SENHA.

FIGURA 2: Login de acesso ao Portal



v O link sera redirecionado e todas as opgbes do Portal do Aluno poderao

ser visualizadas.

Para reservar

PESQUISAR/RESERVAR.
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v' Aparecera na tela uma area para fazer a pesquisa dos titulos.
v" Digite no espaco indicado o nome do livro que devera ser reservado.
v Clique em DETALHES para que os dados do livro sejam apresentados.

.
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FIGURA 4: Reservas de Livros 02



v Se nenhum exemplar do livro estiver disponivel para empréstimo.
Aparecera na tela a op¢cdo RESERVAR.
v' OBS: Se houverem exemplares disponiveis, ndo sera possivel reservar

a obra.
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v' Clique em RESERVAR.
v Preencha os dados solicitados e depois clique em OK.
v' OBS: Preencha os campos corretamente, inclusive ano e edigcao, se

houver.
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FIGURA 6: Reservas de Livros 04



v' Apds clicar em OK, aparecera a informacdo que a reserva foi efetuada
com sucesso.

v' ApOs esse processo, o aluno devera aguardar o recebimento do email,
notificando que o livro reservado encontra-se disponivel na Biblioteca.

v' O livro ficara a disposicdo do usuario por 24 horas, apds este periodo,

ele retornara para a prateleira ou para o proximo usudrio na fila de
reserva.
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