SUPREMA
Estagio Nao Obrigatorio

Informacdes e documentos indispensaveis para elaboracdo da minuta de Convénio para concessao de
estdgios e Termo de Compromisso de Estagio.

Os documentos devem ser enviados a Secretaria de Coordenagdo e Dire¢ao para elaboragao da
minuta de convénio e Termo de Compromisso de Estagio, no e-mail: secretaria@tr.suprema.edu.br

1. Convénio para Concessao de Estagios:

Cépia do Contrato Social (Ato constitutivo), cdpia das duas ultimas alteracdes contratuais, CNPJ
(Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral — RFB) telefone, e-mail e nome do representante
legal da empresa que ird assinar a minuta de convénio.

Apds andlise dos documentos e elaboracdo da minuta, a mesma sera enviada a empresa concedente
via e-mail, para assinatura em duas vias. As vias assinadas deverdo ser entregues a Secretaria de
Coordenacdo e Direcdo, para que seja colhida a assinatura do Diretor de Ensino, Pesquisa e Extensao
da FCM/TR. Uma via serad arquivada na Instituicdo e a outra via serd encaminhada via correio a
empresa concedente.

2. Termo de Compromisso de Estagio:

Apds firmado o convénio entre a Instituicdo e Empresa Concedente, o estudante devera encaminhar
as informacodes ao e-mail secretaria@tr.suprema.edu.br

Nome, endereco completo, CPF, telefone, e-mail, curso, periodo, carga hordria do estagio, os dias da
semana e os respectivos horarios, duracdo do estagio (inicio e fim), responsavel técnico/estagio e n®
de inscricdo no conselho competente, area e setor do estagio nas dependéncias da empresa.
Elaborado o TCE, sera enviado ao estudante, para que seja assinado em_trés vias pela empresa
concedente e estudante. Apds assinaturas, entregar as trés vias a Secretaria de Coordenacdo e
Direcdo, para que seja colhida a assinatura da Coordenagao do Curso. Uma via serd arquivada na
Instituicdo, uma sera entregue ao aluno e outra sera encaminhada a empresa.

A partir desse momento, cumprida as exigéncias da Lei 11.788/2008, o estagio podera ser iniciado.

Atenciosamente,

Secretaria de Coordenacao e Direcao




